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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика обработки и защиты персональных данных (далее – Политика) 

определяет правовые, организационные и технические основы осуществления 
Общественным фондом «International Research Hub» (далее – Фонд) деятельности, 

связанной с обработкой, хранением, использованием, передачей, защитой и уничтожением 

персональных данных. 

1.2. Политика разработана в целях обеспечения соблюдения требований законодательства 

Республики Казахстан, в том числе Закона Республики Казахстан «О персональных данных 
и их защите», а также с учетом общепризнанных международных стандартов защиты 

данных, включая подходы, сформированные в рамках General Data Protection Regulation 

(GDPR), в части, не противоречащей законодательству Республики Казахстан. 

1.3. Настоящая Политика устанавливает единые требования к обработке персональных 

данных и применяется ко всем операциям, связанным с персональными данными, 
независимо от способа их обработки, включая автоматизированную, 

неавтоматизированную и смешанную обработку. 

1.4. Действие настоящей Политики распространяется на всех лиц, участвующих в 

деятельности Фонда и имеющих доступ к персональным данным, включая работников, 

экспертов, консультантов, контрагентов и иных привлеченных лиц, в пределах их участия в 
соответствующих процессах. 

1.5. Обработка персональных данных осуществляется Фондом исключительно в пределах 

уставной деятельности, договорных обязательств и требований законодательства, с 

соблюдением прав и законных интересов субъектов персональных данных. 

 
2. Принципы обработки персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе 

при наличии правовых оснований, предусмотренных законодательством Республики 

Казахстан. 

2.2. Персональные данные обрабатываются исключительно в целях, заранее определенных 
и соответствующих деятельности Фонда, при этом последующая обработка не должна 

противоречить таким целям. 

2.3. Объем и содержание персональных данных ограничиваются сведениями, 

необходимыми для достижения целей их обработки, при этом избыточный сбор данных не 
допускается. 

2.4. Фонд принимает разумные меры по обеспечению достоверности и актуальности 

персональных данных. 

2.5. Хранение персональных данных осуществляется в течение срока, необходимого для 

достижения целей обработки, либо в течение сроков, установленных законодательством 
Республики Казахстан. 

2.6. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципа 

конфиденциальности и с применением мер защиты, направленных на предотвращение 

несанкционированного доступа, утраты, изменения или распространения данных. 

2.7. Фонд обеспечивает возможность подтверждения соблюдения требований настоящей 
Политики и законодательства Республики Казахстан в области персональных данных. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется на основании согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Республики 
Казахстан. 

3.2. Обработка персональных данных допускается без отдельного согласия субъекта в 

случаях, предусмотренных законодательством Республики Казахстан, включая исполнение 

договорных обязательств и выполнение требований законодательства. 



3 
 

3.3. При реализации проектов с международными донорами и партнерами Фонд учитывает 

требования к обработке персональных данных, установленные соответствующими 

соглашениями, при условии их соответствия законодательству Республики Казахстан. 
 

4. Цели обработки персональных данных 

4.1. Персональные данные обрабатываются Фондом в целях осуществления уставной 

деятельности, реализации проектов и программ, заключения и исполнения договоров, 

взаимодействия с государственными органами, донорами и партнерами, а также 
выполнения требований законодательства. 

4.2. Обработка персональных данных экспертов, консультантов, контрагентов и иных 

привлеченных лиц осуществляется в объеме, необходимом для оценки их квалификации, 

заключения и исполнения договоров, ведения учета и формирования отчетности. 

4.3. Обработка персональных данных бенефициаров осуществляется в объеме, 
необходимом для реализации проектов, при соблюдении требований конфиденциальности 

и недопустимости избыточного сбора данных. 

 

5. Порядок обработки и хранения персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств 
автоматизации и без их использования при соблюдении требований законодательства 

Республики Казахстан. 

5.2. Персональные данные подлежат хранению в условиях, обеспечивающих их защиту от 

несанкционированного доступа, утраты и искажения. 

5.3. Доступ к персональным данным предоставляется исключительно лицам, которым такие 
данные необходимы для выполнения служебных или договорных обязанностей. 

5.4. Персональные данные, содержащиеся в бухгалтерской, кадровой и договорной 

документации, подлежат хранению в течение сроков, установленных законодательством 

Республики Казахстан. 

5.5. Фонд обеспечивает организацию хранения персональных данных таким образом, чтобы 
обеспечить их сохранность, доступность для проверки и защиту от утраты. 

 

6. Передача и трансграничная передача персональных данных 

6.1. Передача персональных данных третьим лицам допускается при наличии правовых 
оснований и в объеме, необходимом для достижения целей обработки. 

6.2. Передача персональных данных государственным органам осуществляется в случаях и 

порядке, предусмотренных законодательством Республики Казахстан. 

6.3. При передаче персональных данных донорам и международным партнерам Фонд 

обеспечивает соблюдение требований конфиденциальности и принимает меры по защите 
передаваемых данных. 

6.4. Трансграничная передача персональных данных допускается при условии обеспечения 

надлежащего уровня защиты персональных данных либо при наличии согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Республики 

Казахстан. 
 

7. Обеспечение безопасности персональных данных 

7.1. Фонд принимает необходимые организационные и технические меры по защите 

персональных данных, направленные на предотвращение несанкционированного доступа, 

утраты, изменения и распространения данных. 
7.2. Уровень применяемых мер определяется с учетом характера обрабатываемых данных и 

масштабов деятельности Фонда. 

7.3. Лица, имеющие доступ к персональным данным, обязаны соблюдать требования 

конфиденциальности и использовать данные исключительно в целях, для которых они были 

предоставлены. 
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8. Реагирование на инциденты, связанные с персональными данными 

8.1. В случае выявления факта несанкционированного доступа, утраты, распространения 
либо иного нарушения безопасности персональных данных Фонд принимает меры по 

установлению обстоятельств инцидента и минимизации его последствий. 

8.2. Информация о произошедшем инциденте подлежит фиксации, а при необходимости 

доводится до заинтересованных лиц в объеме, предусмотренном законодательством 

Республики Казахстан и договорными обязательствами Фонда. 
8.3. По результатам рассмотрения инцидента Фонд принимает меры, направленные на 

предотвращение аналогичных случаев в дальнейшем. 

 

9. Уничтожение и обезличивание персональных данных 

9.1. Персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении 
целей их обработки либо по истечении сроков хранения, установленных законодательством 

Республики Казахстан. 

9.2. Уничтожение персональных данных осуществляется способом, исключающим 

возможность их восстановления. 

9.3. Факт уничтожения персональных данных подлежит фиксации в установленном Фондом 
порядке. 

 

10. Права субъектов персональных данных 

10.1. Субъекты персональных данных имеют право на получение информации об обработке 

их персональных данных, а также на их уточнение, блокирование или уничтожение в 
случаях, предусмотренных законодательством Республики Казахстан. 

10.2. Фонд обеспечивает рассмотрение обращений субъектов персональных данных в 

разумные сроки. 

 

11. Ответственность и контроль 

11.1. Лица, участвующие в обработке персональных данных, несут ответственность за 

соблюдение требований настоящей Политики в пределах возложенных на них функций. 

11.2. Лица, осуществляющие обработку персональных данных, несут ответственность за 

корректность обработки, соблюдение режима конфиденциальности и обеспечение защиты 
данных. 

11.3. Директор Фонда обеспечивает организацию системы обработки и защиты 

персональных данных и принимает решения на основании представленной информации, 

при этом не несет ответственность за нарушения, допущенные при фактической обработке 

данных, если такие нарушения возникли вследствие действий лиц, осуществляющих 
обработку, и не могли быть выявлены при разумной степени контроля. 

11.4. Контроль за соблюдением настоящей Политики осуществляется в рамках общей 

системы внутреннего контроля Фонда. 

 

12. Заключительные положения 

12.1. Настоящая Политика утверждается Директором Общественного фонда «International 

Research Hub» в соответствии с Уставом Фонда и вступает в силу с даты ее утверждения, 

если иной срок не установлен в соответствующем решении. 

12.2. Изменения и дополнения в настоящую Политику вносятся по решению Директора 

Фонда и оформляются в порядке, установленном для ее утверждения, с указанием даты 
вступления соответствующих изменений в силу. 

12.3. Настоящая Политика применяется во взаимосвязи с иными внутренними документами 

Фонда, регулирующими вопросы обработки и защиты персональных данных, финансового 

управления, кадровой деятельности и реализации проектов, и подлежит системному 

толкованию с учетом целей уставной деятельности Фонда. 
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12.4. В случае возникновения противоречий между положениями настоящей Политики и 

иными внутренними документами Фонда приоритет имеют положения настоящей 

Политики, если иное не вытекает из существа регулируемых отношений либо требований 
законодательства Республики Казахстан. 

12.5. Требования настоящей Политики подлежат применению ко всем лицам, на которых 

она распространяется, в пределах их участия в процессах обработки персональных данных, 

при этом такие лица несут ответственность за соблюдение установленных требований в 

пределах возложенных на них функций. 
12.6. Фонд обеспечивает доведение настоящей Политики до сведения лиц, на которых она 

распространяется, включая ознакомление под подпись либо в иной форме, позволяющей 

подтвердить факт ознакомления. 

12.7. Контроль за применением настоящей Политики осуществляется в рамках общей 

системы внутреннего контроля Фонда с учетом принципов разумности, соразмерности и 
фактического распределения функций между участниками соответствующих процессов. 

12.8. Настоящая Политика подлежит хранению в составе внутренней документации Фонда 

и может использоваться в целях подтверждения соблюдения требований законодательства 

и обязательств перед донорами и партнерами. 

12.9. В части, не урегулированной настоящей Политикой, Фонд руководствуется 
законодательством Республики Казахстан, Уставом Фонда и иными внутренними 

документами Фонда. 

12.10. Признание отдельных положений настоящей Политики недействительными или не 

подлежащими применению не влечет недействительности Политики в целом и не влияет на 

действительность иных ее положений. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 

                             (Ф.И.О.) 
настоящим подтверждаю, что даю Общественному фонду «International Research Hub» 

(далее – Фонд) согласие на обработку моих персональных данных в объеме и целях, 

связанных с осуществлением уставной деятельности Фонда, включая участие в проектах, 

заключение и исполнение договоров, ведение учета и формирование отчетности. 

Согласие предоставляется на обработку следующих категорий персональных 
данных: фамилия, имя, отчество; контактные данные; сведения об образовании, 

квалификации и профессиональном опыте; банковские и иные реквизиты, необходимые для 

исполнения обязательств; иные данные, предоставленные мной добровольно. 

Я подтверждаю, что: 1) ознакомлен(а) с Политикой обработки и защиты 

персональных данных Фонда; 2)  проинформирован(а) о целях, способах и сроках 
обработки персональных данных; 3) уведомлен(а) о своих правах, предусмотренных 

законодательством Республики Казахстан. 

Настоящее согласие действует до достижения целей обработки персональных 

данных либо до его отзыва, если иное не предусмотрено законодательством Республики 

Казахстан. Согласие может быть отозвано путем направления письменного уведомления в 
адрес Фонда. 

 

Ф.И.О.: __________________________ 

Статус /должность: ____________________ 
Подпись: __________ 

Дата: __________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ О СБОРЕ И ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Настоящим Общественный фонд «International Research Hub» уведомляет о том, что 

обработка персональных данных осуществляется в целях реализации уставной 
деятельности, исполнения договорных обязательств, взаимодействия с государственными 

органами, донорами и партнерами, а также выполнения требований законодательства 

Республики Казахстан. 

Обработка персональных данных включает сбор, запись, систематизацию, хранение, 

уточнение, использование, передачу, обезличивание и уничтожение данных. 
Персональные данные обрабатываются в объеме, необходимом для достижения 

указанных целей, с соблюдением принципов конфиденциальности и защиты информации. 

Фонд принимает организационные и технические меры для защиты персональных данных 

от несанкционированного доступа, утраты и распространения. 

 
Субъект персональных данных вправе: 

1) получать информацию об обработке своих персональных данных; 

2) требовать их уточнения, блокирования или уничтожения; 

3) отозвать согласие на обработку в случаях, предусмотренных законодательством. 

 
 

 

 

Общественный фонд «International Research Hub» 

Контактные данные: __________________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

АКТ УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

г. Астана         «___» __________ 20__ г. 

 

Общественный фонд «International Research Hub» в лице __________________________, 

действующего(ей) на основании __________________________, составил настоящий акт о 

том, что персональные данные:  

_____________________________________________________________________________ 

(указать категорию и описание данных) 
 

были уничтожены в связи с достижением целей обработки / истечением сроков хранения / 

иными основаниями, предусмотренными законодательством Республики Казахстан.  

Уничтожение произведено способом, исключающим возможность восстановления 

данных, а именно: _____________________________________________________________ 
                                   (указать способ: удаление из системы, уничтожение носителей и т.д.) 

 

Настоящий акт составлен в целях подтверждения соблюдения требований законодательства 

Республики Казахстан и Политики обработки и защиты персональных данных Фонда. 

 
Ответственное лицо: __________________________ 

Подпись: __________ 

Дата: __________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

УЧЕТА ИНЦИДЕНТОВ, СВЯЗАННЫХ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ 

 

№ 
Дата 

инцидента 

Описание 

инцидента 

Категория 

данных 

Принятые 

меры 

Ответственное 

лицо 
Статус 

       

       

       

       

 

Примечание: Журнал ведется в целях фиксации случаев нарушения безопасности 

персональных данных, анализа причин и принятия мер по предотвращению аналогичных 

инцидентов. 

 


